教职工请假条存根
（部门留存）
	姓   名
	
	假    别
	

	时   间
	    年  月  日至     年  月  日
	天数
	

	备   注
	


……………………………………………………

 教  职  工  请  假  条
部门                     填表时间：    年   月   日
	姓   名
	
	假  别
	事假□ 病假□ 
婚假□ 产假□ 其他□

	时   间
	年  月  日至   年 月 日
	天  数
	

	原   因
	

	部门负责人 意 见
	签字：          年  月  日 

	分管领导意    见
	签字：          年  月  日

	主管人事领导审批
	签字：          年  月  日

	组织人事处备案
	备案时间：   年   月   日         经办人签字：
销假时间：    年  月  日       本人签字:                                                


正处级干部请销假登记表存根
（部门留存）
	姓   名
	
	假    别
	

	时   间
	    年  月  日至     年  月  日
	天数
	

	备   注
	


…………………………………………………………

正处级干部请销假登记表
部门                      填表时间：     年    月   日
	姓   名
	
	假  别
	事假□ 病假□ 
外出□  其他□

	时   间
	年  月  日至   年 月 日
	天  数
	

	原   因
	

	分管校领导意见
	签字：          年  月  日

	校党委书记审批
	                       签字：           年   月   日

	组织人事处备案
	备案时间：   年   月   日         经办人签字：
销假时间：    年  月  日       本人签字:



副处级干部请销假登记表存根
（部门留存）
	姓   名
	
	假    别
	

	时   间
	    年  月  日至     年  月  日
	天数
	

	备   注
	


…………………………………………………………

副处级干部请销假登记表
部门                    填表时间：      年    月    日
	姓   名
	
	类 别
	事假□ 病假□ 
外出□ 其他□

	时   间
	年  月  日至   年 月 日
	天  数
	

	原   因
	

	分管领导意    见
	签字：          年  月  日

	主管人事
领导意见
	                                 签字：        年   月   日

	校长审批
	                       签字：         年   月   日

	组织人事处备案
	备案时间：   年   月   日         经办人签字：
销假时间：    年  月   日      本人签字:


